
KOD NO F-GİOL-29

REV. NO 04

REV. TARİHİ 1.10.2020

S.No Dok. Kodu No Doküman Adı Rev. No Rev. Tarihi Revizyonu Yapan Onaylayan Açıklama

1 PMYS-EK-GİOL-01 Paydaş Memnuniyeti Yönetim Sistemi El Kitabı 05 1.10.2020 Kalite Yön.Tem. Y.K. Başkanı Güncelleme

S.No Dok. Kodu No Doküman Adı Rev. No Rev. Tarihi Revizyonu Yapan Onaylayan Açıklama

1 KEK-GİOL-01 Kalite El Kitabı 04 1.10.2020 Kalite Yön.Tem. Y.K. Başkanı Güncelleme

S.No Dok. Kodu No Doküman Adı Rev. No  Rev. Tarihi Revizyonu Yapan Onaylayan Açıklama

1 PR-GİOL-01 Dokümanların Kontrolü Prosedürü 04 1.10.2020 Kalite Yön.Tem. Y.K. Başkanı Günc./Yeni Kod

2 PR-GİOL-02 Kalite Kayıtlarının Kontrolü Prosedürü 03 1.10.2020 Kalite Yön.Tem. Y.K. Başkanı Günc./Yeni Kod

3 PR-GİOL-03 İç Tetkik Prosedürü 03 1.10.2020 Kalite Yön.Tem. Y.K. Başkanı Günc./Yeni Kod

4 PR-GİOL-04 Uygun Olmayan Ürünün-Hizmetin Kontrolü Prosedürü 03 1.10.2020 Kalite Yön.Tem. Y.K. Başkanı Günc./Yeni Kod

5 PR-GİOL-05 Düzeltici Faaliyetler Prosedürü 03 1.10.2020 Kalite Yön.Tem. Y.K. Başkanı Günc./Yeni Kod

6 PR-GİOL-07 Müşteri Memnuniyeti Prosedürü 03 1.10.2020 Kalite Yön.Tem. Y.K. Başkanı Günc./Yeni Kod

7 PR-GİOL-08 Risk Değerlendirme Prosedürü 01 1.10.2020 Kalite Yön.Tem. Y.K. Başkanı Günc./Yeni Kod

8 PR-GİOL-09 İletişim Prosedürü 03 1.10.2020 Kalite Yön.Tem. Y.K. Başkanı Günc./Yeni Kod

9 PR-GİOL-10 İzleme ve Ölçme Prosedürü 02 1.10.2020 Kalite Yön.Tem. Y.K. Başkanı Günc./Yeni Kod

10 PR-GİOL-12 Ürün ve Hizmetlerin Tasarımı ve Geliştirilmesi Prosedürü 01 1.10.2020 Kalite Yön.Tem. Y.K. Başkanı Günc./Yeni Kod

S.No Dok. Kodu No Doküman Adı Rev. No  Rev. Tarihi Revizyonu Yapan Onaylayan Açıklama

1 S-GİOL-01 Yönetsel ve Destek Temel Süreci 01 1.10.2020 Kalite Yön.Tem. Y.K. Başkanı Günc./Yeni Kod

2 S-GİOL-02 Eğitim ve Öğretim Temel Süreci 01 1.10.2020 Kalite Yön.Tem. Y.K. Başkanı Günc./Yeni Kod

3 S-GİOL-03 Planlama ve Geliştirme Alt Süreci 01 1.10.2020 Kalite Yön.Tem. Y.K. Başkanı Günc./Yeni Kod

4 S-GİOL-04 Finansal Kaynakların Yönetilmesi Alt Süreci 01 1.10.2020 Kalite Yön.Tem. Y.K. Başkanı Günc./Yeni Kod

5 S-GİOL-05 Kalite Yönetim Alt Süreci 01 1.10.2020 Kalite Yön.Tem. Y.K. Başkanı Günc./Yeni Kod

6 S-GİOL-06 Bilişsel Faaliyetler Alt Süreci 01 1.10.2020 Kalite Yön.Tem. Y.K. Başkanı Günc./Yeni Kod

7 S-GİOL-07 Sosyal Beceri Alt Süreci 01 1.10.2020 Kalite Yön.Tem. Y.K. Başkanı Günc./Yeni Kod

8 S-GİOL-08 Rehberlik Alt Süreci 01 1.10.2020 Kalite Yön.Tem. Y.K. Başkanı Günc./Yeni Kod

9 S-GİOL-09 Kayıt Detay Süreci 01 1.10.2020 Kalite Yön.Tem. Y.K. Başkanı Günc./Yeni Kod

10 S-GİOL-10 Hizmetiçi Detay Süreci 01 1.10.2020 Kalite Yön.Tem. Y.K. Başkanı Günc./Yeni Kod

11 S-GİOL-11 Satın Alma Detay Süreci 01 1.10.2020 Kalite Yön.Tem. Y.K. Başkanı Günc./Yeni Kod

12 S-GİOL-12 Sürekli İyileştirme Detay Süreci 01 1.10.2020 Kalite Yön.Tem. Y.K. Başkanı Günc./Yeni Kod

13 S-GİOL-13 İKY Detay Süreci 01 1.10.2020 Kalite Yön.Tem. Y.K. Başkanı Günc./Yeni Kod

14 S-GİOL-14 Şikayetleri Ele Alma Detay Süreci 01 1.10.2020 Kalite Yön.Tem. Y.K. Başkanı Günc./Yeni Kod

15 S-GİOL-15 Akademik Başarı Detay Süreci 01 1.10.2020 Kalite Yön.Tem. Y.K. Başkanı Günc./Yeni Kod

16 S-GİOL-16 Kuran-ı Kerim Öğrenimi Detay Süreci 01 1.10.2020 Kalite Yön.Tem. Y.K. Başkanı Günc./Yeni Kod

17 S-GİOL-17 Değerler Eğitimi Detay Süreci 01 1.10.2020 Kalite Yön.Tem. Y.K. Başkanı Günc./Yeni Kod

18 S-GİOL-18 Sosyal Faaliyet Detay Süreci 01 1.10.2020 Kalite Yön.Tem. Y.K. Başkanı Günc./Yeni Kod

19 S-GİOL-19 Genç Mezun Detay Süreci 01 1.10.2020 Kalite Yön.Tem. Y.K. Başkanı Günc./Yeni Kod

S.No Dok. Kodu No Doküman Adı Rev. No  Rev. Tarihi Revizyonu Yapan Onaylayan Açıklama

1 P-GİOL-01 Giren Malzeme Kontrol Planı 03 1.10.2020 Kalite Yön.Tem. Y.K. Başkanı Günc./Yeni Kod

2 P-GİOL-02 Veri Analizi Uygulama Planı 03 1.10.2020 Kalite Yön.Tem. Y.K. Başkanı Günc./Yeni Kod

3 P-GİOL-03 Bakım Planı 03 1.10.2020 Kalite Yön.Tem. Y.K. Başkanı Günc./Yeni Kod

4 P-GİOL-04 İç Tetkik Planı 01 1.10.2020 Kalite Yön.Tem. Y.K. Başkanı Günc./Yeni Kod

S.No Dok. Kodu No Doküman Adı Rev. No  Rev. Tarihi Revizyonu Yapan Onaylayan Açıklama

1 T-G-01 Genç Dijital Arşiv Arşivleme Talimatı 01 1.03.2019 Kalite Yön.Tem. Y.K. Başkanı Günc./Yeni Kod

2 T-G-02 Tedarikçi Değerlendirme Talimatı 01 5.02.2018 Kalite Yön.Tem. Y.K. Başkanı Günc./Yeni Kod

3 T-GİOL-01 Arşivleme Talimatı 03 1.10.2020 Kalite Yön.Tem. Y.K. Başkanı Günc./Yeni Kod

4 T-GİOL-02 Bilgisayar Kayıtlarını Yedekleme Talimatı 04 1.10.2020 Kalite Yön.Tem. Y.K. Başkanı Günc./Yeni Kod

5 T-GİOL-03 Depolama Talimatı 03 1.10.2020 Kalite Yön.Tem. Y.K. Başkanı Günc./Yeni Kod

6 T-GİOL-04 Form Hazırlama Talimatı 03 1.10.2020 Kalite Yön.Tem. Y.K. Başkanı Günc./Yeni Kod

7 T-GİOL-05 Gelen Malzeme Kontrol Talimatı 03 1.10.2020 Kalite Yön.Tem. Y.K. Başkanı Günc./Yeni Kod

8 T-GİOL-06 Kalibrasyon Talimatı 03 1.10.2020 Kalite Yön.Tem. Y.K. Başkanı Günc./Yeni Kod

9 T-GİOL-08 Müşteri İstek Değerlendirme Talimatı 05 1.10.2020 Kalite Yön.Tem. Y.K. Başkanı Günc./Yeni Kod

10 T-GİOL-09 Genç Dijital Arşiv Veri Toplama Talimatı 02 1.10.2020 Kalite Yön.Tem. Y.K. Başkanı Günc./Yeni Kod

11 T-GİOL-10 Bütçe Hazırlama Talimatı 03 1.10.2020 Kalite Yön.Tem. Y.K. Başkanı Günc./Yeni Kod

12 T-GİOL-11 Hizmet Sonrası Memnuniyet Talimatı 01 1.10.2020 Kalite Yön.Tem. Y.K. Başkanı Günc./Yeni Kod

13 T-GİOL-12 Kalite Yönetimi Sistemi Eğitimi Talimatı 01 1.10.2020 Kalite Yön.Tem. Y.K. Başkanı Günc./Yeni Kod

14 T-İO-01 Bahçe Bakım Talimatı 01 1.10.2020 Kalite Yön.Tem. Okul Md. Güncelleme

15 T-İO-02 İlkokul/Ortaokul Genel Hizmet Talimatı 03 1.10.2020 Kalite Yön.Tem. Okul Md. Güncelleme

16 T-İO-03 Müzik Dersliği Kullanma Talimatı 02 18.03.2016 Kalite Yön.Tem. Okul Md. Güncelleme

17 T-İOL-01 Nöbetçi Öğrenci Çalışma Talimatı 03 1.10.2020 Kalite Yön.Tem. Y.K. Başkanı Günc./Yeni Kod

18 T-İOL-02 Öğretmenler Kurulu Çalışma Talimatı 03 1.10.2020 Kalite Yön.Tem. Y.K. Başkanı Günc./Yeni Kod

19 T-İOL-03 Zümre Öğretmenleri Kurulu Çalışma Talimatı 03 1.10.2020 Kalite Yön.Tem. Y.K. Başkanı Günc./Yeni Kod

20 T-İOL-04 Paydaş Eşyası Kontrolü Talimatı 04 1.10.2020 Kalite Yön.Tem. Y.K. Başkanı Günc./Yeni Kod

21 T-İOL-05 Nöbetçi Öğretmen Çalışma Talimatı 04 1.10.2020 Kalite Yön.Tem. Y.K. Başkanı Günc./Yeni Kod

22 T-İOL-06 Fen Laboratuarı Kullanma Talimatı 03 1.10.2020 Kalite Yön.Tem. Y.K. Başkanı Günc./Yeni Kod

23 T-İOL-07 Görsel Sanatlar Dersliği Kullanma Talimatı 03 1.10.2020 Kalite Yön.Tem. Y.K. Başkanı Günc./Yeni Kod

24 T-İOL-08 Ödüllendirme Talimatı 03 1.10.2020 Kalite Yön.Tem. Y.K. Başkanı Günc./Yeni Kod

25 T-İOL-09 Öğrenci Meclisi Çalışma Talimatı 03 1.10.2020 Kalite Yön.Tem. Y.K. Başkanı Günc./Yeni Kod

26 T-İOL-10 Derslik Kullanma Talimatı 03 1.10.2020 Kalite Yön.Tem. Y.K. Başkanı Günc./Yeni Kod

02.PROSEDÜRLER

03.SÜREÇLER

DÖKÜMAN İÇ ANA LİSTE

01.KALİTE EL KİTABI

04.PLANLAR

05.TALİMATLAR

00.PAYDAŞ MEMNUNİYETİ EL KİTABI
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KOD NO F-GİOL-29

REV. NO 04

REV. TARİHİ 1.10.2020

DÖKÜMAN İÇ ANA LİSTE

00.PAYDAŞ MEMNUNİYETİ EL KİTABI27 T-L-01 Lise Genel Hizmet Talimatı 03 18.03.2016 Kalite Yön.Tem. Okul Md. Günc./Yeni Kod

S.No Dok. Kodu No Doküman Adı Rev. No  Rev. Tarihi Revizyonu Yapan Onaylayan Açıklama

1 GT-G-01 Yönetim Kurulu GT 01 1.10.2020 Kalite Yön.Tem. Y.K. Başkanı Güncelleme

2 GT-G-02 Kurucu Temsilcisi GT 01 1.10.2020 Kalite Yön.Tem. Y.K. Başkanı Güncelleme

3 GT-G-03 Yönetim Kurulu Muhasip Üyesi GT 01 1.10.2020 Kalite Yön.Tem. Y.K. Başkanı Güncelleme

4 GT-G-04 Muhasebe ve Satınalma Sorumlusu GT 01 1.10.2020 Kalite Yön.Tem. Y.K. Başkanı Güncelleme

5 GT-G-05 Arge Uzmanı GT 01 1.10.2020 Kalite Yön.Tem. Y.K. Başkanı Günc./Yeni Kod

6 GT-G-06 Kalite Yönetim Temsilcisi GT 01 1.10.2020 Kalite Yön.Tem. Y.K. Başkanı Günc./Yeni Kod

7 GT-İO-01 Okul Müdürü GT 01 1.10.2020 Kalite Yön.Tem. Y.K. Başkanı Günc./Yeni Kod

8 GT-İO-02 Müdür Yardımcısı GT 01 1.10.2020 Kalite Yön.Tem. Y.K. Başkanı Günc./Yeni Kod

9 GT-İO-03 Ana Sınıf Öğretmeni GT 01 1.10.2020 Kalite Yön.Tem. Y.K. Başkanı Günc./Yeni Kod

10 GT-İO-04 Sınıf Öğretmeni GT 01 1.10.2020 Kalite Yön.Tem. Y.K. Başkanı Günc./Yeni Kod

11 GT-İO-05 Aşçı GT 01 1.10.2020 Kalite Yön.Tem. Y.K. Başkanı Günc./Yeni Kod

12 GT-İO-06 Aşçı Yardımcısı GT 01 1.10.2020 Kalite Yön.Tem. Y.K. Başkanı Günc./Yeni Kod

13 GT-İOL-01 Zümre Başkanı GT 01 1.10.2020 Kalite Yön.Tem. Y.K. Başkanı Günc./Yeni Kod

14 GT-İOL-02 Branş Öğretmeni GT 01 1.10.2020 Kalite Yön.Tem. Y.K. Başkanı Günc./Yeni Kod

15 GT-İOL-03 Rehber Öğretmen GT 01 1.10.2020 Kalite Yön.Tem. Y.K. Başkanı Günc./Yeni Kod

16 GT-İOL-04 Nöbetçi Öğretmen GT 01 1.10.2020 Kalite Yön.Tem. Y.K. Başkanı Günc./Yeni Kod

17 GT-İOL-05 Sosyal Etkinlik Öğretmeni GT 01 1.10.2020 Kalite Yön.Tem. Y.K. Başkanı Günc./Yeni Kod

18 GT-İOL-06 Danışma GT 01 1.10.2020 Kalite Yön.Tem. Y.K. Başkanı Günc./Yeni Kod

19 GT-İOL-07 Memur GT 01 1.10.2020 Kalite Yön.Tem. Y.K. Başkanı Günc./Yeni Kod

20 GT-İOL-08 Hizmetli GT 01 1.10.2020 Kalite Yön.Tem. Y.K. Başkanı Günc./Yeni Kod

21 GT-L-01 Lise Okul Müdürü GT 01 1.10.2020 Kalite Yön.Tem. Y.K. Başkanı Günc./Yeni Kod

22 GT-L-02 Müdür Yardımcısı GT 01 1.10.2020 Kalite Yön.Tem. Y.K. Başkanı Günc./Yeni Kod

S.No Dok. Kodu No Doküman Adı Rev. No  Rev. Tarihi Revizyonu Yapan Onaylayan Açıklama

1 Ş-L-01 Lise Kantin Şartnamesi 01 11.04.2016 Kalite Yön.Tem. Y.K. Başkanı Günc./Yeni Kod

2 Ş-İO-01 İlk-Ortaokul Kantin Şartnamesi 02 11.04.2016 Kalite Yön.Tem. Y.K. Başkanı Günc./Yeni Kod

3 Ş-İOL-01 Güvenlik Şartnamesi 02 12.02.2015 Kalite Yön.Tem. Y.K. Başkanı Günc./Yeni Kod

4 Ş-İOL-02 Servis Şartnamesi 02 11.04.2016 Kalite Yön.Tem. Y.K. Muh.Üye Günc./Yeni Kod

S.No Dok. Kodu No Doküman Adı Rev. No  Rev. Tarihi Revizyonu Yapan Onaylayan Açıklama

1 F-G-01 Kalite Kayıtları İmha Tutanağı Formu 01 12.02.2015 Kalite Yön.Tem. Kurucu Tems. Günc./Yeni Kod

2 F-G-02 Olağan Üstü YGG Toplantı Talep Formu 01 12.02.2015 Kalite Yön.Tem. Kurucu Tems. Günc./Yeni Kod

3 F-G-03 Satın Alma Teklif Formu 02 9.11.2015 Kalite Yön.Tem. Y.K. Muh.Üye Günc./Yeni Kod

4 F-G-04 Kalite İç Tetkik Raporu 01 12.02.2015 Kalite Yön.Tem. Kurucu Tems. Günc./Yeni Kod

5 F-G-05 Personel Aylık Mesai ve İzin Bildirim Formu 02 26.10.2017 Kalite Yön.Tem. Y.K. Muh.Üye Günc./Yeni Kod

6 F-G-06 Aylık Tedarikçi Değerlendirme Formu 01 12.02.2015 Kalite Yön.Tem. Y.K. Muh.Üye Günc./Yeni Kod

7 F-G-07 Eğitim Tutanağı ve Eğitim Değerlendirme Formu 01 12.02.2015 Kalite Yön.Tem. Kurucu Tems. Günc./Yeni Kod

8 F-G-08 Dönem Sonu Tedarikçi Değerlendirme Formu 01 12.02.2015 Kalite Yön.Tem. Y.K. Muh.Üye Günc./Yeni Kod

9 F-G-09 Malzeme-Hizmet Alımı Onay Formu 01 12.02.2015 Kalite Yön.Tem. Y.K. Muh.Üye Günc./Yeni Kod

10 F-G-10 Döküman Dağıtım Listesi 01 12.02.2015 Kalite Yön.Tem. Kurucu Tems. Günc./Yeni Kod

11 F-G-11 Güncel Tedarikçiler Listesi 01 12.02.2015 Kalite Yön.Tem. Y.K. Muh.Üye Günc./Yeni Kod

12 F-G-12 Kalite İç Tetkikçi Listesi 01 12.02.2015 Kalite Yön.Tem. Kurucu Tems. Günc./Yeni Kod

13 F-G-13 Günlük Kasa Dökümü 01 12.02.2015 Kalite Yön.Tem. Y.K. Muh.Üye Günc./Yeni Kod

14 F-G-14 Okul Eğitim Personeli Maaş Bordro Listesi 01 12.02.2015 Kalite Yön.Tem. Y.K. Muh.Üye Günc./Yeni Kod

15 F-G-15 Eğitim Personeli Maaş Bordro Listesi 02 9.11.2015 Kalite Yön.Tem. Y.K. Muh.Üye Günc./Yeni Kod

16 F-G-16 Genel Maaş Bordro Listesi 01 12.02.2015 Kalite Yön.Tem. Y.K. Muh.Üye Günc./Yeni Kod

17 F-GİOL-01 Çalışan İzin Talep Formu 06 1.10.2020 Kalite Yön.Tem. Y.K. Başkanı Günc./Yeni Kod

18 F-GİOL-02 Çalışan İzin Kullanma Formu 03 1.10.2020 Kalite Yön.Tem. Y.K. Başkanı Günc./Yeni Kod

19 F-GİOL-03 Şikayet Takip Formu 02 1.10.2020 Kalite Yön.Tem. Y.K. Başkanı Günc./Yeni Kod

20 F-GİOL-05 Personel Günlük Mesai Bildirim Formu 03 1.10.2020 Kalite Yön.Tem. Y.K. Başkanı Günc./Yeni Kod

21 F-GİOL-06 Personel Bilgi Formu 03 1.10.2020 Kalite Yön.Tem. Y.K. Başkanı Günc./Yeni Kod

22 F-GİOL-07 Personel Listesi 03 1.10.2020 Kalite Yön.Tem. Y.K. Başkanı Günc./Yeni Kod

23 F-GİOL-08 Personel İzin ve Rapor Çizelgesi 03 1.10.2020 Kalite Yön.Tem. Y.K. Başkanı Günc./Yeni Kod

24 F-GİOL-09 Oryantasyon Formu 02 1.10.2020 Kalite Yön.Tem. Y.K. Başkanı Günc./Yeni Kod

25 F-GİOL-10 Dilek Öneri Kayıt Formu 05 1.10.2020 Kalite Yön.Tem. Y.K. Başkanı Günc./Yeni Kod

26 F-GİOL-11 Dilek Öneri Takip Formu 05 1.10.2020 Kalite Yön.Tem. Y.K. Başkanı Günc./Yeni Kod

27 F-GİOL-12 İmza Sirküleri 03 1.10.2020 Kalite Yön.Tem. Y.K. Başkanı Günc./Yeni Kod

28 F-GİOL-13 SGK İşe Giriş Bilgi Formu 04 1.10.2020 Kalite Yön.Tem. Y.K. Başkanı Günc./Yeni Kod

29 F-GİOL-14 Düzeltici Faaliyet Takip Formu 04 1.10.2020 Kalite Yön.Tem. Y.K. Başkanı Günc./Yeni Kod

30 F-GİOL-15 Düzeltici Faaliyet İstek Formu 04 1.10.2020 Kalite Yön.Tem. Y.K. Başkanı Günc./Yeni Kod

31 F-GİOL-16 Temizlik Kontrol Formu 04 1.10.2020 Kalite Yön.Tem. Y.K. Başkanı Günc./Yeni Kod

32 F-GİOL-17 Toplantı Tutanağı 04 1.10.2020 Kalite Yön.Tem. Y.K. Başkanı Günc./Yeni Kod

33 F-GİOL-18 Yemek Listesi 03 1.10.2020 Kalite Yön.Tem. Y.K. Başkanı Günc./Yeni Kod

34 F-GİOL-19 Uygunsuzluk Tanıtım Formu 03 1.10.2020 Kalite Yön.Tem. Y.K. Başkanı Günc./Yeni Kod

35 F-GİOL-20 Arıza Bildirim - Bakım ve Kontrol Formu 04 1.10.2020 Kalite Yön.Tem. Y.K. Başkanı Günc./Yeni Kod

36 F-GİOL-21 Gelen Malzeme Kontrol Formu 04 1.10.2020 Kalite Yön.Tem. Y.K. Başkanı Günc./Yeni Kod

37 F-GİOL-22 Kantin İkram Giderleri Formu 02 1.10.2020 Kalite Yön.Tem. Y.K. Başkanı Günc./Yeni Kod

38 F-GİOL-23 Teslim Tesellüm Formu 03 1.10.2020 Kalite Yön.Tem. Y.K. Başkanı Günc./Yeni Kod

39 F-GİOL-24 Kalibrasyon Doğrulama Formu 03 1.10.2020 Kalite Yön.Tem. Y.K. Başkanı Günc./Yeni Kod

40 F-GİOL-25 Süreçlerin Performans Ölçüm Raporu 03 1.10.2020 Kalite Yön.Tem. Y.K. Başkanı Günc./Yeni Kod

08.FORMLAR

06.GÖREV TANIMLARI

07.ŞARTNAMELER
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KOD NO F-GİOL-29

REV. NO 04

REV. TARİHİ 1.10.2020

DÖKÜMAN İÇ ANA LİSTE

00.PAYDAŞ MEMNUNİYETİ EL KİTABI41 F-GİOL-26 Doküman Değişiklik / İptal Takip Formu 03 1.10.2020 Kalite Yön.Tem. Y.K. Başkanı Günc./Yeni Kod

42 F-GİOL-27 Demirbaş Eşya Çizelgesi 03 1.10.2020 Kalite Yön.Tem. Y.K. Başkanı Günc./Yeni Kod

43 F-GİOL-28 Yangın Tüpleri Takip Formu 03 1.10.2020 Kalite Yön.Tem. Y.K. Başkanı Günc./Yeni Kod

44 F-GİOL-29 Doküman İç Ana Listesi 04 1.10.2020 Kalite Yön.Tem. Y.K. Başkanı Günc./Yeni Kod

45 F-GİOL-30 Dış Kaynaklı Doküman Listesi 03 1.10.2020 Kalite Yön.Tem. Y.K. Başkanı Günc./Yeni Kod

46 F-GİOL-31 Kalite Kayıtları Saklama Süreleri Listesi 03 1.10.2020 Kalite Yön.Tem. Y.K. Başkanı Günc./Yeni Kod

47 F-GİOL-32 Tebliğ Tebellüğ Belgesi 03 1.10.2020 Kalite Yön.Tem. Y.K. Başkanı Günc./Yeni Kod

48 F-GİOL-33 İş Avans Masraf Çizelgesi 03 1.10.2020 Kalite Yön.Tem. Y.K. Başkanı Günc./Yeni Kod

49 F-GİOL-34 Yönetici Öğretmen İş Başvuru Formu 03 1.10.2020 Kalite Yön.Tem. Y.K. Başkanı Günc./Yeni Kod

50 F-GİOL-35 İşçi Memur  İş Başvuru Formu 03 1.10.2020 Kalite Yön.Tem. Y.K. Başkanı Günc./Yeni Kod

51 F-GİOL-36 Çalışan Savunma formu 04 1.10.2020 Kalite Yön.Tem. Y.K. Başkanı Günc./Yeni Kod

52 F-GİOL-37 Doküman Değişikliği ve İptal Talep Formu 03 1.10.2020 Kalite Yön.Tem. Y.K. Başkanı Günc./Yeni Kod

53 F-GİOL-38 İç Tetkik Soru Listesi 03 1.10.2020 Kalite Yön.Tem. Y.K. Başkanı Günc./Yeni Kod

54 F-GİOL-39 İç Hat Telefon Numaraları Listesi 03 1.10.2020 Kalite Yön.Tem. Y.K. Başkanı Günc./Yeni Kod

55 F-GİOL-40 Faaliyet Bütçesi Formu 02 1.10.2020 Kalite Yön.Tem. Y.K. Başkanı Günc./Yeni Kod

56 F-GİOL-41 Depo Talep Formu 02 1.10.2020 Kalite Yön.Tem. Y.K. Başkanı Günc./Yeni Kod

57 F-GİOL-42 Toplantı Duyuru Formu 01 1.10.2020 Kalite Yön.Tem. Y.K. Başkanı Günc./Yeni Kod

58 F-GİOL-43 Kredi Kartı Ödeme Talimat Formu 03 1.10.2020 Kalite Yön.Tem. Y.K. Başkanı Günc./Yeni Kod

59 F-GİOL-44 Günlük Senet ve Fatura Döküm Listesi Formu 02 1.10.2020 Kalite Yön.Tem. Y.K. Başkanı Günc./Yeni Kod

60 F-GİOL-45 Gezi Planı 04 1.10.2020 Kalite Yön.Tem. Y.K. Başkanı Günc./Yeni Kod

61 F-GİOL-46 Gezi Rapor Formu 02 1.10.2020 Kalite Yön.Tem. Y.K. Başkanı Günc./Yeni Kod

62 F-GİOL-47 Toplantı Odası Kullanım Talep Formu 01 1.10.2020 Kalite Yön.Tem. Y.K. Başkanı Günc./Yeni Kod

63 F-GİOL-48 Hizmet İçi Eğitim Formu 01 1.10.2020 Kalite Yön.Tem. Y.K. Başkanı Günc./Yeni Kod

64 F-GİOL-49 Veri Teslim Formu 01 1.10.2020 Kalite Yön.Tem. Y.K. Başkanı Günc./Yeni Kod

65 F-GİOL-50 Grafik Tasarım Talep Formu 01 1.10.2020 Kalite Yön.Tem. Y.K. Başkanı Günc./Yeni Kod

66 F-GİOL-51 Hotspot Cihaz Tanımlama Formu 01 1.10.2020 Kalite Yön.Tem. Y.K. Başkanı Günc./Yeni Kod

67 F-GİOL-52 Öğrenci Nakil Formu 01 1.10.2020 Kalite Yön.Tem. Y.K. Başkanı Günc./Yeni Kod

68 F-GİOL-54 Öğretmen ve Personel Maaşları Formu 01 1.10.2020 Kalite Yön.Tem. Y.K. Başkanı Günc./Yeni Kod

69 F-GİOL-55 Tahmini Bütçe Hazırlama Formu 02 1.10.2020 Kalite Yön.Tem. Y.K. Başkanı Günc./Yeni Kod

70 F-GİOL-56 Risk Derecesi ve Önemi Belirleme Çizelgesi Formu 01 1.10.2020 Kalite Yön.Tem. Y.K. Başkanı Günc./Yeni Kod

71 F-GİOL-57 Risk Analizi Çizelgesi Formu 01 1.10.2020 Kalite Yön.Tem. Y.K. Başkanı Günc./Yeni Kod

72 F-GİOL-58 İş Sözleşmesi Yenileme Formu 01 1.10.2020 Kalite Yön.Tem. Y.K. Başkanı Günc./Yeni Kod

73 F-GİOL-60 Eylem Planı Formu 01 1.10.2020 Kalite Yön.Tem. Y.K. Başkanı Günc./Yeni Kod

74 F-GİOL-61 Faaliyet İzleme ve Değerlendirme Formu 01 1.10.2020 Kalite Yön.Tem. Y.K. Başkanı Günc./Yeni Kod

75 F-GİOL-63 Hizmet Sonrası Memnuniyet Formu 01 1.10.2020 Kalite Yön.Tem. Y.K. Başkanı Günc./Yeni Kod

76 F-GİOL-65 Veli Memnuniyet Anketi 01 1.10.2020 Kalite Yön.Tem. Y.K. Başkanı Günc./Yeni Kod

77 F-GİOL-66 Öğrenci Memnuniyet Anketi 01 1.10.2020 Kalite Yön.Tem. Y.K. Başkanı Günc./Yeni Kod

78 F-GİOL-67 Öğretmen Memnuniyet Anketi 02 1.10.2020 Kalite Yön.Tem. Y.K. Başkanı Günc./Yeni Kod

79 F-GİOL-68 Çalışan Memnuniyet Anketi 01 1.10.2020 Kalite Yön.Tem. Y.K. Başkanı Günc./Yeni Kod

80 F-GİOL-69 Kurum Aylık Servis Hesap Çizelgesi 01 9.11.2015 Kalite Yön.Tem. Okul Md. Günc./Yeni Kod

81 F-İO-01 Kazanım Ölçüm Çizelgesi (KÖÇ) 02 9.11.2015 Kalite Yön.Tem. Okul Md. Günc./Yeni Kod

82 F-İO-02 KEP Etkinlik Takip Çizelgesi 01 12.02.2015 Kalite Yön.Tem. Okul Md. Günc./Yeni Kod

83 F-İO-03 Şube Rehber Öğretmen Listesi 02 9.11.2015 Kalite Yön.Tem. Okul Md. Günc./Yeni Kod

84 F-İO-04 Mutfak ve Yemek Salonu Aylık Denetim Formu 01 9.11.2015 Kalite Yön.Tem. Okul Md. Günc./Yeni Kod

85 F-İO-05 Soğutucu Vitrin ve Depo Sıcaklım Ölçüm Formu 01 9.11.2015 Kalite Yön.Tem. Okul Md. Günc./Yeni Kod

86 F-İO-06 Öğrenci KEP Formu 01 9.11.2015 Kalite Yön.Tem. Okul Md. Günc./Yeni Kod

87 F-İO-07 Yoklama Takip Formu 00 9.11.2015 Kalite Yön.Tem. Okul Md. Yeni Form

88 F-İO-08 Sosyal Etkinlik Tercih Formu 00 9.11.2015 Kalite Yön.Tem. Okul Md. Yeni Form

89 F-İO-09 Basın ve Reklam İşleri Talep Formu 01 18.03.2016 Kalite Yön.Tem. Okul Md. Günc.

90 F-İO-10 Sosyal Kulüp Öğrenci Yoklama Listesi 03 1.10.2020 Kalite Yön.Tem. Okul Md. Günc./Yeni Kod

91 F-İO-11 Öğrenme Stili Çizelgesi 03 1.10.2020 Kalite Yön.Tem. Okul Md. Günc./Yeni Kod

92 F-İO-12 Gezelim Görelim Etkinliği Takip Çizelgesi 03 1.10.2020 Kalite Yön.Tem. Okul Md. Günc./Yeni Kod

93 F-İO-13 Veli Görüşme Çizelgesi 03 1.10.2020 Kalite Yön.Tem. Okul Md. Günc./Yeni Kod

94 F-İO-14 Veli Bilgi Formu 01 1.10.2020 Kalite Yön.Tem. Okul Md. Günc./Yeni Kod

95 F-İO-15 Eksik Kazanım Tamamlama Formu (Anasınıfı) 01 1.10.2020 Kalite Yön.Tem. Okul Md. Günc./Yeni Kod

96 F-İO-16 Anasınıfı Ara Öğün Listesi 03 1.10.2020 Kalite Yön.Tem. Okul Md. Günc./Yeni Kod

97 F-İOL-01 Sosyal Etkinlik Kulüp Sorumlu Öğretmen Listesi 03 1.10.2020 Kalite Yön.Tem. Y.K. Başkanı Günc./Yeni Kod

98 F-İOL-02 Mezun Listesi Formu 03 1.10.2020 Kalite Yön.Tem. Y.K. Başkanı Günc./Yeni Kod

99 F-İOL-03 Veli Toplantısı Yoklama Çizelgesi 03 1.10.2020 Kalite Yön.Tem. Y.K. Başkanı Günc./Yeni Kod

100 F-İOL-04 Kütüphane Kitap Takip Çizelgesi 03 1.10.2020 Kalite Yön.Tem. Y.K. Başkanı Günc./Yeni Kod

101 F-İOL-05 Öğretmen İdareci Nöbet Çizelgesi 03 1.10.2020 Kalite Yön.Tem. Y.K. Başkanı Günc./Yeni Kod

102 F-İOL-06 Ek Ders Ücret Çİzelgesi 03 1.10.2020 Kalite Yön.Tem. Y.K. Başkanı Günc./Yeni Kod

103 F-İOL-07 Veli Telefon Görüşme Formu 02 1.10.2020 Kalite Yön.Tem. Y.K. Başkanı Günc./Yeni Kod

104 F-İOL-08 Faaliyet Rapor Formu 05 1.10.2020 Kalite Yön.Tem. Y.K. Başkanı Günc./Yeni Kod

105 F-İOL-09 Faaliyet Öneri Formu 04 1.10.2020 Kalite Yön.Tem. Y.K. Başkanı Günc./Yeni Kod

106 F-İOL-10 Servis Takip Çizelgesi 04 1.10.2020 Kalite Yön.Tem. Y.K. Başkanı Günc./Yeni Kod

107 F-İOL-11 Başarı İndirimi Takip Formu 03 1.10.2020 Kalite Yön.Tem. Y.K. Başkanı Günc./Yeni Kod

108 F-İOL-12 Aylık Servis Hizmetinden Faydalananlar Listesi 02 1.10.2020 Kalite Yön.Tem. Y.K. Başkanı Günc./Yeni Kod

109 F-İOL-13 Servis Takip Formu 03 1.10.2020 Kalite Yön.Tem. Y.K. Başkanı Günc./Yeni Kod

110 F-İOL-14 Eksik Kazanım Tamamlama Formu 01 1.10.2020 Kalite Yön.Tem. Y.K. Başkanı Günc./Yeni Kod

111 F-İOL-15 Aylık Yemek-Eğitim Hizmetinden Faydalananlar Listesi 03 1.10.2020 Kalite Yön.Tem. Y.K. Başkanı Günc./Yeni Kod

112 F-L-01 Cumartesi Etütleri Yoklama Çizelgesi 03 1.10.2020 Kalite Yön.Tem. Okul Md. Günc./Yeni Kod

113 F-L-02 Danışman Öğretmen Veli Görüşme Çizelgesi 03 1.10.2020 Kalite Yön.Tem. Okul Md. Günc./Yeni Kod

114 F-L-03 Derece Grubu Çalışma Çizelgesi 03 1.10.2020 Kalite Yön.Tem. Okul Md. Günc./Yeni Kod

115 F-L-04 Öğrenci Kulüpleri Yoklama Çizelgesi 03 1.10.2020 Kalite Yön.Tem. Okul Md. Günc./Yeni Kod
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DÖKÜMAN İÇ ANA LİSTE

00.PAYDAŞ MEMNUNİYETİ EL KİTABI116 F-L-05 Veli Toplantısı Değerlendirme Raporu 03 1.10.2020 Kalite Yön.Tem. Okul Md. Günc./Yeni Kod

117 F-L-06 Danışman Ödev Kontrol Çizelgesi 01 1.10.2020 Kalite Yön.Tem. Okul Md. Günc./Yeni Kod

S.No Dok. Kodu No Doküman Adı Rev. No  Rev. Tarihi Revizyonu Yapan Onaylayan Açıklama

1 ŞM-G-01 Genel Merkez Organizasyon Şeması 03 1.10.2020 Kalite Yön.Tem. Y.K. Başkanı Günc./Yeni Kod

2 ŞM-G-02 Gençlik İlk/Ortaokulu Organizasyon Şeması 03 1.10.2020 Kalite Yön.Tem. Y.K. Başkanı Günc./Yeni Kod

3 ŞM-G-03 Enderun Liseleri Organizasyon Şeması 03 1.10.2020 Kalite Yön.Tem. Y.K. Başkanı Günc./Yeni Kod

09.ŞEMALAR

Sayfa 4 / 4


